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TERMINE DI CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI  AMMINISTRATIVI 

 
Struttura organizzativa 
responsabile 

Procedimento Normativa di 
riferimento 

Istanza Provvedimento 
finale 

Termine di 
conclusione 
 
 
 

Settore i Servizio   Di parte D’ufficio   
Attività 
 produttive 

Affari gen.li rimborso ai datori di 
lavoro permessi fruiti da 
consiglieri e 
amministratori 

D.LGS.267/00 X  Decreto di 
liquidazione 

15 gg. 

Attività 
 produttive 

Affari gen.li Pagamento cifra 
forfetaria ad istituti di 
previdenza 
amministratori 
lavoratori non 
dipendenti 

D.LGS.267/00  X Decreto di 
liquidazione 

5 gg 

Attività  
produttive 

Affari gen.li Nomina e/o 
designazione 
rappresentanti del 
consiglio presso Enti, 
Aziende,Istituzioni  

D.LGS.267/00 X  Delibera consiliare 45 gg. 

Attività 
 produttive 

Affari gen.li Nomina e/o 
designazione 
rappresentanti del 
comune  

D.LGS.267/00 X   Decreto sindacale 15 gg. 

Attività 
 produttive 

Affari gen.li Protocollazione 
corrispondenza 

DPR.445/2000 X  protocollazione 2 gg. 

  “        “ 
 

Affari gen.li Ricerche archivistiche DPR.445/2000 X  documentazione  20 gg 
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Attività 
 produttive 

Affari gen.li Pubblicazione atti 
all’Albo Pretorio 

D.LGS.267/00 X X Pubblicazione  3 gg.  

Attività 
 produttive 

Affari gen.li Notifiche c.p.c. X X notifiche 10 gg. 

Attività 
 produttive 

Affari gen.li Rilascio autorizzazioni 
per trasferimento 
ovini/bovini al pascolo 

D.P.G.R. n.40 
del 14.04.1999 

X  Provvedimento 
autorizzatorio 

7 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP Impianto a struttura 
semplice 

D.P.R. 440/00  X   Autorizzazione 
unica 

60 Gg. 

Attività 
 produttive 

SUAP Autocertificato D.P.R. 380/01 X   Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP Impianti art.27 Dlgs 
112/98 

Dlgs 112/98 

  

X   Autorizzazione 
unica 

120 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP Impianti  sottoposti a 
vincoli paesaggistici, 
storici, aristici, 
archeologici ed 
idrogeologici 

Legge 349/86 

DPCM10/08/19
88  

Leggi regionali 

X   Autorizzazione 
unica 

90 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP Impianto in variante al 
Piano regolatore 
Generale 

D.P.R. 8 giugno 
3001 n. 327 

X   Autorizzazione 
unica 

150 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP Impianti radioelettrici Dlgs  198 /02  X   Autorizzazione 
unica 

90 gg 

Attività 
 produttive 

Trasporti Rilascio tessera 
circolazione agevolata 

D.G.r 1290/09 X   Rilascio tessera  15 gg 



  
Comune di Fabriano 
Provincia di Ancona 

 

 

Attività 
 produttive 

Trasporti Richiesta trasporto 
scolastico 

Regolamento 
autotrasporto 
comunale 

X   Accettazione 
/diniego 

45 gg 

Attività 
 produttive 

Trasporti Volturazione licenza 
taxi/noleggio 

Regolamento 
comunale 
L21/1992 

X   Rilascio licenza 30 gg 

Attività 
 produttive 

Trasporti Rilascio licenza 
noleggio senza 
conducente 

Regolamento 
comunale  
L.21/92  

X   Rilascio licenza 30 gg 

Attività 
 produttive 

Trasporti Rilascio autorizzazione 
noleggio con 
conducente Autobus 

Regolamento 
comunale            

X   Rilascio licenza 60 gg 

Attività 
 produttive 

Trasporti Richiesta trasporto per 
cure riabilitative 

Regolamento 
comunale 

X   trasporto 25 gg 

Attività 
 produttive 

Trasporti Rilascio autorizzazione 
per autorimessa 

L 13/1989 X   Rilascio nullaosta 25 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP Denuncia primo 
impianto e conformità 
dello stesso 

D.PR.461/ 2001 X   Comunicazione enti 
di controllo 

20 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP  veicoli a trazione 
animale per trasporto di 
persone o cose 

Decreto 
Legislativo 
286/1992 

X   Rilascio di targa 
identificativa 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP  Classificazione ditte 
insalubri 

T.U.LL.SS.R.D. 
1265/34 

X   Rilascio certificate 
di classificazione 

60 gg 
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Attività 
 produttive 

SUAP scarico delle acque 
reflue a dispersione 

D.Lgs 152/99 X   Rilascio 
autorizzazione 

50 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP Autorizzazione 
all’emissione in 
atmosfera 

L. 273/ 2004  X   Rilascio 
Autorizzazione  

50 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP - 
Artigianato 

Dia acconciatori 
estetisti tatuatori 
applicatori di piercing 

L.241/90  L. 
59/10, L. 1/90,  
L. 174/05, L. 
40/07, L.R. 
17/07 

X  Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP - 
Artigianato 

Dia Impianti di 
panificazione 

L.241/90  L. 
59/10, L.248/06 

X  Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP - 
Artigianato 

Dia titntolavanderie L.241/90., L. 
59/10, L. 84/06 

X  Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP - 
Artigianato 

Dia Impianti per 
l’esercizio di attività 
motoria – ricreativa 

L.241/90 e L. 
59/10, L.R. 
47/97 Reg. 
Reg. n. 1/2005 

X  Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP - 
Artigianato 

realizzazione ed 
esercizio di Strutture 
sanitarie e socio 
sanitarie 

L.R. Marche 
20/2000 

X  Rilascio 
autorizzazione 

90 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP - 
Artigianato 

deposito, commercio e 
vendita di prodotti 
fitosanitari 

D.P.R. 
290/2001 

X  Rilascio 
autorizzazione 

90 gg 

 
Attività 
 produttive 

 
SUAP - 
Artigianato 

 
Dia Deroga divieto di 
fumo negli esercizi 
pubblici 

 
L.241/90 , L. 
59/10, L. 3/03,  

 
X 

  
Verifica 
autocertificazioni 

 
30 gg 

Attività SUAP - Impianti natatori D.G.R. Marche X  Rilascio 90 gg 
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 produttive Artigianato 1307/2009 autorizzazione 
Attività 
 produttive 

SUAP - 
Artigianato 

Autorizzazione 
Ambulatori Veterinari 

D.G.R. Marche 
1671/2004 

X  Rilascio 
autorizzazione 

90 gg 

Attività 
 produttive 

Aree 
Pubbliche 

 commercio su aree 
pubbliche con 
posteggio tipo A 

D.L. n. 155 /09 
D.L.n.59/10 
Regolamento 
Comunale 

X  
 
 
 

Rilascio 
autorizzazione 

 60 gg 
 

Attività 
 produttive 

Aree 
Pubbliche 

 commercio su aree 
pubbliche itinerante di 
tipo B -  

Come sopra X  Rilascio 
autorizzazione 

60 gg 

Attività 
 produttive 

Aree 
Pubbliche 

 commercio su aree 
pubbliche fiere e  
mercati 

Come sopra X  Rilascio 
concessione 

 30 gg 

Attività 
 produttive 

Aree 
Pubbliche 

 commercio su aree 
pubbliche con 
posteggio annuale  -  

Come sopra X  Rilascio 
concessione 

 5 gg 

Attività 
 produttive 

Commercio 
Commercio al dettaglio   
Esercizi di vicinato con 
superficie di vendita 
inferiore a 250 Mq. -  

L.R. 27 del 
10.11.2009 
D.LGS 59/2009 

  
 

X 

D.I.A. approvazione 
titolo autorizzatorio 

 
30 gg. 
 
 
 

Attività 
 produttive 

Commercio 
Subingresso, riduzione, 
cessazione 

L.R. 27 del 
10.11.2009 
D.LGS 59/2009 

X  Comunicazione  
Titolo prosecuzione 
attività o 
cessazione 

Immediato 
(30 gg. Per le 
procedure 
conclusive) 
 
 

Attività 
 produttive 

Commercio Subingresso mortis 
causa- 1° e 2° fase 

d.lgs.114/98 
D.LGS 59/2009 

X  Comunicazione 1° 
fase-titolo 
autorizzatorio 2° 
fase 

30 gg. 
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Attività 
 produttive 

Commercio Outlet L.R. 27/2009 
D.LGS 59/2009 

 
X 

 D.I.A.  
Approvazione titolo 
autorizzatorio 

30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Centri di telefonia e 
servizi internet  

L.R. 2/.2009 
D.LGS 59/2009 

X  Comunicazione 30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Spacci interni L.R. 27/.2009 
D.LGS 59/2009 

 
X 

 D.I.A.  
Approvazione titolo 
autorizzatorio 

30gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Distributori automatici L.R. 27/2009 
D.LGS 59/2009 

X  D.I.A.  
Approvazione titolo 
autorizzatorio 

30 gg 

Attività 
 produttive 

Commercio Vendita per 
corrispondenza  

L.R. 27/2009 
D.LGS 59/2009 

 
X 

 D.I.A.  
Approvazione titolo 
autorizzatorio 

gg.30 

Attività 
 produttive 

Commercio Vendita a domicilio  e 
commercio elettronico 

L.R. 27/2009 
D.LGS 59/2009 

X  D.I.A.  
Approvazione titolo 
autorizzatorio 

30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Comunicazione 
modifiche societarie 
commercio al dettaglio  

d.lgs.114/98  
X 

 Comunicazione  30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Vendita promozionale  L.R. 27/2009 X  Comunicazione 10gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Vendita di fine stagione 
o saldi 

L.R. 27/.2009 X  Comunicazione 10 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Vendita di liquidazione L.R. 27/2009 X  comunicazione 15 gg 

Attività 
 produttive 

Commercio Commercio al dettaglio  
media 
struttura:apertura,trasfe
rim.to, ampliamento 

d. lgs.114/98 , 
regolamento 
comunale di 
settore 

X  Rilascio 
autorizzazione 

90 gg. 
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Attività 
 produttive 

Commercio 
Subingresso, riduzione, 
cessazione 

d. lgs.114/98 , 
regolamento 
comunale di 
settore 

X  Rilascio 
autorizzazione o 
comunicazione 

30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio 
Commercio al dettaglio  
grande 
struttura:apertura,trasfe
rim.to, ampliamento 

d. lgs.114/98 , 
regolamento 
comunale di 
settore 

X  Rilascio 
autorizzazione  

90 gg. Dopo 
conferenza 
servizi  

Attività 
 produttive 

Commercio 
Somministrazione 
alimenti e 
bevande:apertura,trasfe
rimento,ampliamento 

L.R. 27/09- 
D.LGS 59/2009 
regolamento 
comunale del 
settore 

X  Rilascio 
autorizzazione 

60 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio 
Subingresso, 
cessazione  

L.R. 27/09- 
D.LGS 59/2009 
regolamento 
comunale del 
settore  

X  Comunicazione 10 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Somministrazione 
temporanea (art. 7 c.1 
e c.3) 

L.R. 27/09- 
D.LGS 59/2009 
Reg.comunale 

X  Rilascio 
autorizzazione 

30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Comunicazione 
Modifiche societarie 

c.s. X  Presa d’atto 10 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Comunicazione orari di 
apertura 

L.R.27/09 e 
regolamento 
comunale 

X  Presa d’atto 10 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Comunicazione 
deroghe agli orari 

L.R.27/09 e 
regolamento 
comunale 

X  Presa d’atto 10 gg. 

Attività Commercio Comunicazione ferie L.R.27/09 e X  comunicazione 10 gg. 
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 produttive estive regolamento 
comunale 

Attività 
 produttive 

Commercio Estensione attività L.R. 27 del 
10.11.2009 

       X  Rilascio 
autorizzazione ad 
integrazione della 
preesistente 

30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Rivendita di giornali e 
riviste Apertura, 
ampliamento, 
trasferimento 

D. Lgs. 170/01  
D.C.C. 42 del 
15.03.2007 

X  Rilascio 
autorizzazione 

60 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Subingresso D. Lgs. 170/01  
D.C.C. 42 del 
15.03.2007 

X  Rilascio 
autorizzazione 

30 gg. 

Attività 
 produttive 

Commercio Rivendita di quotidiani o 
periodici in punto 
vendita non esclusivo 

D. Lgs. 170/01  
D.C.C. 42 del 
15.03.2007 

X  Rilascio 
autorizzazione 

60gg. 

Att. Prod.ve 
 
 

SUAP 
Attività 
ricettive 

 Stutture ricettive 
alberghiere 

LR. n.9 /06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP 
Attività 
ricettive 

 Strutture ricettive 
all’aria  
aperta 

LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP 
Attività 
ricettive 

Strutture ricettive extra  
alberghiere 

LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Att. Prod.ve 
 
 

SUAP 
Attività 
ricettive  

 Attività ricettive rurali e 
residenze d’epoca 

LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

SUAP 
Attività 
ricettive 

Case per ferie e ostelli  
per la gioventù  

LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Att. Prod.ve SUAP Case religiose di LR. n.9/06 X  DIA 30 gg 
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Attività 
ricettive  

ospitalità L.n.59/10 
L.241/90 

Verifica 
autocertificazioni 

Att. Prod.ve 
 
 

SUAP 
Attività 
ricettive 

Centro di vacanza per 
minori e anziani 

LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

 
Att. Prod.ve 

SUAP 
Attività 
ricettive 

Esercizi di affittacamere LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Att. Prod.ve SUAP 
Attività 
ricettive 

 Case e appartamenti 
per vacanze  

LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Att. Prod.ve 
 
 

SUAP 
Attività 
ricettive  

 Appartamenti 
ammobiliati per uso 
turistico 

LR. n.9/06 
L.n.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Att. Prod.ve 
 
 

SUAP 
Attività 
ricettive 

 Uso occasionale di 
immobili ai fini ricettivi 
 

LR. n.9 /06 
L.n.59/10 
L.241/90 
 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Att. Prod.ve 
 
 

SUAP 
Attività 
ricettive 

Offerta del Servizio di 
alloggio e prima 
colazione 

LR.9/06 L.59/10 
L.241/90 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Att. Prod.ve 
 
 

 SUAP 
Attività 
ricettive 

 attività Agrituristica LR.n.3/02 
Regolamento 
reg.le n.3/04 

X  DIA 
Verifica 
autocertificazioni 

30 gg 

Attività 
 produttive 

Agricoltura  IAP Imprenditore 
Agricolo Professionale 

D.Lgs.99/04 
DGR N.276/05 

X  Rilascio 
Atorizzazione 

.30gg 

Att. Prod.ve 
 
 

 
 
Attività ed 
Eventi 

Richiesta Occupazione 
suolo 
Per eventi e 
manifestazioni 
 

 
Regolamento  
Comunale  
Delibera CC 
n.49/09 
 

X   
Delibera di Giunta 
Comunale 

 
30 gg 
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Attività 
 produttive 

Ufficio casa Alloggi popolari ERAP 
Domande   

LR n.36/05  
Regolamento 
comunale DCC 
n.60/10 

X   
 

60+15gg 

Attività 
 produttive 

 Uffiicio casa  Alloggi  popolari ERAP 
assegnazione 

LR n.36/05  
Regolamento 
comunale DCC 
n.60/10 

X  Determinazione del 
Responsabile del 
Servizio 

180 gg 

Att. Prod.ve 
 
 

Uffiicio casa Rimborso IVA 
terremoto 

l.61/98  
L.449/97 art.12 

X  Determinazione del 
Responsabile del 
servizio 

180 gg 

Att. Prod.ve  Cultura 
Concessione a terzi per 
utilizzo edifici e spazi 
culturali 

regolamento X  Rilascio 
autorizzazione 30 giorni  

Att. Prod.ve  Cultura 

Concessione Prestito di  
ns. Beni Culturali per 
Esposizioni 
Temporanee  

Codice dei Beni 
Culturali       L. 
42/2004 

X  Rilascio 
autorizzazione 90 G 

Att. Prod.ve  Cultura/Turis
mo 

contributi economici per 
attività culturali e 
turistiche 

L. 241/90, art. 
12  X  accoglimento/dinieg

o 90 g 

Att. Prod.ve  Cultura 
Concessione del 
“Corpo Bandistico Città 
di Fabriano” 

Convenzione 
con Corpo 
Bandistico  
Rep. 294/2008 

X  Rilascio 
autorizzazione 30 g 

Att. Prod.ve 
 
 

Legale Patrocinio Legale 
Dipendenti-
Amministratori 

ART. 28 CCNL 
ART. 67 D.P.R.. 
268/87 

X  i 90 gg.  

Personale 
ed 
Organizzazi
one 

Gestione 
Giuridica 
Risorse 
Umane 

Concorso/selezioni 
pubbliche  per per titoli 
ed esami per  
assunzione personale a 

Piano delle 
assunzioni 
D.Lgs. 
165/2001 

  X Decreto  Dirigente 
di approvazione  
della graduatoria  

dalla scadenza 
del bando: 
a) 120giorni 

fino a 100 
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tempo  indeterminato e 
determinato  
 

Regolamto 
’ordinamento 
degli uffici e dei 
servizi 

candidati; 
b) 150 giorni 

oltre 100  
candidati 

 
Personale 
ed 
Organizzazi
one 

Gestione 
Giuridica 
Risorse 
Umane 

Concorso/selezioni 
pubbliche per soli titoli 
o per soli esami per 
assunzione personale a 
tempo  indeterminato e 
determinato  

Piano delle 
assunzioni 
D.Lgs. 
165/2001 
Regolamento 
sull’ordinament
o degli uffici e 
dei servizi 

 X Decreto del 
Dirigente di 
approvazione  della 
graduatoria  

Dalla scadenza 
del bando. 
a) 90 giorni 

fino a 100 
candidati; 

b) 120 giorni 
oltre 100  
candidati 

 
Personale 
ed 
Organizzazi
one 

Gestione 
Giuridica 
Risorse 
Umane 

Procedure selettive per 
assunzione di 
personale a tempo 
indeterminato/ 
determinato o L.S.U. 
liste mobilità mediante 
selezione iscritti al 
Centro per l’impiego 
(comprese categorie 
protette) 

Piano delle 
assunzioni 
D.Lgs. 
165/2001 
L. 56/87 
D.Lgs. 468/97 
Regolamento 
sull’ordinament
o degli uffici e 
dei servizi 

 X Contratto 
individuale 

Entro 60 g.dalla 
comunicazione 
di avviamento a 
selezione da 
parte del Centro 
per l’impiego. 
(intervento 
endoprocedimen
tale del Centro 
per l’impiego). 
 

 “Personale 
ed 
Organizzazi
one 

Gestione 
Giuridica 
Risorse 
Umane 

Rilascio certificato e 
attestati di servizio  
 

Normativa 
vigente  

X  Certificato 20 gg 

Personale 
ed 
Organizzazi

Gestione 
Giuridica 
Risorse 

Rilascio certificazioni 
varie  
 

Normativa 
vigente  

X  Certificato    5 gg 
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one Umane 
Personale 
ed 
Organizzazi
one 

Gestione 
Giuridica 
Risorse 
Umane 

Assunzioni a tempo 
determinato da 
graduatoria 
concorsuale 

Come sopra 
Reg.to 
ordinamento  
uffici e  servizi 
D.lgs. 165/2001 

X  Contratto 
individuale di lavoro 

Entro 15 gg. 
dalla richiesta 
del settore 
interessato  

Personale 
ed 
Organizzazi
one 

Gestione 
Giuridica 
Risorse 
Umane 

Richiesta di 
convenzioni con 
scuole/università per 
tirocini o stage. 

L. n. 196 del 
24/06/97  

X  Decreto dirigente 30 gg 

Personale 
ed 
Organizzazi
one 

Gestione 
Giuridica 
Risorse 
Umane 

Moduli disoccupazione 
INPS  

Normativa 
vigente – 
Circolari INPS  
 

X  Rilascio modulo 20 gg 
 

Direzione 
Generale  

Gare E 
Contratti 
 
Procedure 
ristrette 
 

presentazione delle 
richieste di invito alla 
procedura  (dalla 
pubblicazione del 
bando)  

  

X 

Bando di gara   50 gg 

Direzione 
Generale 

 
“           “ 

Termini per la ricezione 
delle offerte dalla data 
della lettera d’invito  

  
X 

Lettera d’invito   40 gg 

Direzione 
Generale  

 
“           “ 

Espletamento gara al 
prezzo più basso  

  
X 

Verbale di 
aggiudicazione 
provvisoria  

3 gg 

 
Direzione 
Generale 

 
“           “ 

Espletamento gara  con 
il criterio dell’offerta 
economicamente più 
vantaggiosa  

  

X 

Verbale di 
aggiudicazione 
provvisoria  

90 gg 

  Aggiudicazione Art. 12 comma  X Determina di 30 gg 
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Direzione 
Generale 

“           “ definitiva  dalla data  
conclusione gara 

1 d.lgs. 163/06 aggiudicazione 
definitiva  

 
Direzione 
Generale 

 
“           “ 

Stipula del contratto 
dalla data 
aggiudicazione definit. 

Art. 11 comma 
9 d.lgs. 163/06 

 
X 

Contratto  60 gg 

 
Direzione 
Generale 

 
“           “ 

Registrazione  in caso 
di contratti  per atto 
pubblico amministrativo 

Art. 13 comma 
1 D.P.R. 
131/1986 

 
X 

Visto dell’agenzia 
delle entrate  

20 gg 

 
Direzione 
Generale 

 
“           “ 

Termini per l’accesso 
agli atti di gara dalla 
data di comunicazione 
di aggiudicazione             
 

ART. 79 c. 5-
quater del d.lgs 
163/06 X  

 

 

10 gg 

 
Direzione 
Generale 

 
“           “ 

Termini per la 
pubblicazione esiti di 
gara (dalla data di 
aggiudicazione definit.)  

ART. 65 c 1 del 
d.lgs.  163/06 

 

X 

Avviso di post-
informazione  48 gg 

Direzione 
Generale 

 
Procedure 
aperte 

Presentazione delle 
offerte (dalla data di 
pubblicazione del 
bando)  

 X X Bando di gara         60 gg 

Direzione 
Generale 

 Espletamento gara al 
prezzo più basso  

  X Verbale aggiudicaz. 
provvisoria  

3 gg 

Direzione 
Generale 

 Espletamento gara  
criterio ’offerta 
economicam. più 
vantaggiosa  

 

 X 

Verbale di 
aggiudicazione 
provvisoria  

90 gg 

Direzione 
Generale 

 Aggiudicazione 
definitiva  dalla data di 
conclusione della gara 

Art. 12 c. 1 
d.lgs. 163/06  X 

Determina di 
aggiudicazione 
definitiva  

30 gg 

Direzione 
Generale 

 Stipula contratto dalla 
data di aggiudicazione 

Art. 11 c.9 d.lgs. 
163/06  X Contratto  60 gg 
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definit. 
Direzione 
Generale 

 Registrazione  in caso 
di contratti  per atto 
pubblico amministrativo 

Art. 13 c. 1 
D.P.R. 131/86  X 

Visto dell’agenzia 
delle entrate  

20 gg 

Direzione 
Generale 

 Termini per l’accesso 
agli atti di gara  dalla 
data di comunicazione 
di aggiudicazione             
 

ART. 79 c 5-
quater  d.lgs 
163/06 X  

 

 

10 gg 

Direzione 
Generale 

 Termini per la 
pubblicazione esiti di 
gara dalla data di 
aggiudicazione definit. 

ART. 65 comma 
1 del d.lgs.  
163/06 

 

X 

Avviso di post-
informazione  48 gg 

Direzione 
Generale 

asta 
pubblica 
vendita 
beni  
 

presentazione delle 
offerte (dalla data di 
pubblicazione del 
bando)  

  

X 

 Max 40 gg 

Direzione 
Generale 

 Espletamento gara con  
criterio  prezzo più alto  

  X    3 gg 

Direzione 
Generale 

 Aggiudicazione 
definitiva   

  X  90 gg 

Direzione 
Generale 

 Stipula del contratto 
dalla data  
aggiudicazione definit. 

  
X 

 120 gg 

Direzione 
Generale 

 Registrazione contratto 
dalla data di stipula  

Art. 13 c. 1 
D.P.R. 
131/1986 

 
X 

 20 gg 

Direzione 
Generale 

 Trascrizione contratto  
dalla data di stipula  

D.lgs. n.347/90  X  30 gg 

Assetto del Edilizia Permesso di costruire D.P.R.  380/01  X  Permesso di 90 gg. 
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Territorio Privata  L.R.  34 /92 
L.R. 16/ 2005 
L.R.13 /1990 
Regolam.edil. 
Regolam. igiene 
Reg TOSAP 
. N.T.A. P.R.G. 
R.D. 1265/ 34 
 L. 833/1978 

costruire  

Assetto del 
Territorio 

Edilizia 
Privata 

Denuncia di Inizio 
Attività 

L. n. 241/90,  
D.P.R. 380/01 
L.R.34/92  
L. R. 16/05  
L.R. 13 /90 

X   30 gg. 

Assetto del 
Territorio 

Urbanistica Richiesta certificato di 
destinazione 
urbanistica 

- DPR 380/01  
- Regolamento 
edilizio  

X  Certificato di 
destinazione 
urbanistica 

30 gg.  

Assetto del 
Territorio  

Edilizia 
Privata 

Certificato di 
destinazione d’uso 

N.T.A. del 
P.R.G. vigente 

 X Certificato di 
destinazione d’Uso 

30 gg.  

Assetto del 
territorio 

Urbanistica Certificato di agibilità L.86/71 L.47/85, 
L.13/ 1989  
L.46/ 1990 
L. 10/ 1991  
L.104/.1992  
DPR380/2001 
Regolam. Edil. 
 

   30 gg.  

Assetto del 
Territorio 

Urbanistica Autorizzazione 
Paesaggistica 

 D.Lgs 42/2004 
Accordo ex art. 
15 L.241/ 90 

X  Autorizzazione 
Paesaggistica 

105 gg 

Assetto del 
Territorio 

Urbanistica - domanda 
autorizzazione scarico  

D. Lgs. 152/99 X  Autorizzazione allo 
scarico 

90 gg. 
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acque reflue 
 

Assetto del 
Territorio 

Manutenzion
e 

Certificato  idoneità 
alloggio extracomunitari

D.M. 5-7-1975   
L.R.44/1997   
D.lgs 286/98 
L. 189/2002 

X  Certificato di 
idoneità 
dell’alloggio 

10 gg. 

Assetto del 
Territorio 

Urbanistica autorizzazioni per 
svolgimento  attività 
temporanee con  
macchinari rumorosi 

Art. 16 L.R. n. 
28 del 14-11-
2001 

X  Allegato alla 
Autorizzazione allo 
svolgimento di 
manifestazione 
temporane su area 
pubblica 

30gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Ordinanze CdS 
temporanee  

 

Codice della 
Strada 

x  Ordinanza 5 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Ordinanze CdS 
permanenti 

Codice della 
Strada 

 x Ordinanza 10 gg. 

PM Verbalizz.ni Controlli e accertamenti 
anagrafici 

L. 1228 / 1954  
D.P.R. 223/ 989 

x  Rapporto Termini di Legge 

PM Viabilità 
Segreteria 

Controlli e valutazione  
problematiche inerenti 
la viabilità  

Codice della 
Strada 

x x Rapporto 20 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Rilascio utorizzazioni 
sosta invalidi 

Codice della 
Strada 

x  Autorizzazione 7 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Rilascio autorizzazioni 
ZTL 

Codice della 
Strada 

x  Autorizzazione 7 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Autenticazione di firme 
o documenti 

L. 15/1968 
modificata con 
L. 390/1971 

x  Autenticazione 5 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Autorizzazioni per 
manifestazioni sportive 

Codice della 
Strada 

x  Autorizzazione 
Ordinanza 

15 
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non competitive su 
strada 

PM Pol. Amm.va 
Commerciale 

Autorizzazioni per 
manifestazioni sportive 
competitive su strada 

Codice della 
Strada 
TULPS 

x  Autorizzazione 
Ordinanza 

15/30 gg. 
 

PM Pol. Giudiz. 
Edilizia 

Notifica atti ricevuti da 
pubblici uffici 

Codice di 
Procedura 
Civile  

 x Notifica 15 gg. 
 

PM Pol. 
Giudiziaria 
Edilizia 

Stesura rapporti  
incidenti stradali 

Codice della 
Strada 

 x Rapporto di 
incidente 

20 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Segnalazioni 
conduzione di animali o  
randagismo 

L. 281/1991 
Ordinanze 
Comunali 

x  Rapporto 20 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Concessioni per 
occupazioni di suolo 
pubblico, passi carrai 

Regolamento 
Comunale 
Del. 46/2005 

x  Concessione 15 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Autorizzazioni per 
esposizione mezzi 
pubblicitari temporanei 

Regolamento 
Comunale 
Del. 218/2008 

x  Autorizzazione 10 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Rilascio di certificati e 
attestati 

TUEL x  Certificazioni e 
attestazioni 

10 gg. 

PM Polizia Giudiz 
Edilizia 

Verifiche rumori molesti 
(congiuntamente ad 
ARPAM e ASUR) 

L. 447/1995 x  Rapporto 
 
Verbale 

30 gg. 

PM Polizia Giudiz 
Edilizia 

Accertamenti per 
problematiche 
ambientali  

Dlgs 152/2006 
 

x x Rapporto 
 
Verbale 

30 gg. 

PM Pol. Amm. e Licenze per pubblici TULPS x  Licenza di Polizia  15 /30 gg.  
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Commerciale spettacoli   
PM Polizia 

GiudizEdilizia 
Controlli di attività 
edilizie  

Dlgs 81/2008 x x Rapporto 
 
Verbale 

30 gg. 

PM Pol. Amm.va 
Commerciale 

Controlli di Attività 
Commerciali, Pubblici 
Esercizi e Commercio 
Itinerante,  

Direttiva 
‘Bolkestain’ 
L. 114/1998 
 

x x Rapporto 
 
Verbale 

30 gg. 

PM Pol. Amm.va e 
Commerciale 

Pratiche inerenti la 
sorvegliabilità dei locali 

L. 114/1998 
TULPS 

 x Rapporto 
 

20 gg. 

PM Viabilità 
Segreteria 

Esecuzione Trattamenti 
Sanitari Obbligatori 

L. 180/1978 x  Ordinanza Termini  
di Legge 

PM Viabilità 
Segreteria 

Presa in carico e 
custodia degli oggetti e 
valori rinvenuti  

Codice Civile 
artt. 927, 928 e 
929 

x  Atto di custodia Termini  
di Legge 

PM Viabilità 
Segreteria 

Ordinanze   sequestro  
animali malati 

TUEL x  Ordinanza Termini  
di Legge 

PM Verb.ni e 
Informazioni 

Rilascio autorizzazioni 
venatorie 
 

D. Giunta 
Regionale 

x  Autorizzazione Termini   
di Legge 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Autentica di firma D.P.R. 
445/2000 – 
Legge 53/90  

X  autentica firma  2 gg. 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Autentica di firma a 
domicilio 

D.P.R. 
445/2000 

X  autentica firma   3 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Autentica di copia D.P.R. 
445/2000 

x  autentica copia   2 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Autentica di fotografie D.P.R. 445/00 – 
Circ. Min. Int. 3 

x  autentica foto  alla richiesta 
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14/03/95 
Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Certificati anagrafici 
riferiti a date pregresse 
(Certificati storici) 

D.P.R. 223/89 – 
D.P.R. 223/67  
L 91/192   

x  Rilascio documento   3 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Certificati di stato civile 
e anagrafici 

D.P.R. 
396/2000 – D. 
L.vo 196/2003 

x x Rilascio documento alla richiesta 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Compilazione modelli di 
esistenza in vita  

D.P.R 445/2000  
D.P.R 223/89 

x  Rilascio documento alla richiesta 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Estratti  certificazioni  
stato civile anche pluril. 

D.P.R 396/2000 x x Rilascio documento  3 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Ricerche storiche per 
successioniusacapioni, 
alberi genealogici 

D.P.R. 223/89 – 
D.P.R. 445/00 

x  rilascio documento 60 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Copia integrale di atti di 
stato civile 

D.P.R. 396/00 
D.P.R. 445/00 

x x rilascio documento   3 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Certificato di godimento 
dei diritti politici 

D.P.R. 445/00 – 
L. 53/90  

x  Rilascio certificato  3 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Dichiarazione Cambio  
abitazione nel  territorio 
comunale 

D.P.R. 223/89 – 
D.P.R. 445/00 – 
L. 241/90  

X  Cambio indirizzo  90 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Passaggio di proprietà  D.L. 223/2006 – 
D.P.R 445/2000 

x  Autentica Firma alla richiesta 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Certificati di  esatte 
generalità 

D.P.R. 396/00 – 
D. L.gs 196/03 

x  Rilascio documento   3 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Immigrazione da altro 
Comune  
 

l. 1228/1954 
DPR 223/90 

X  Iscrizione 
anagrafica 

180 gg. 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Immigrazione 
dall’estero comunitari e 
Extracomunitari 

DPR 223/90 
T.U. 286/1998 
2004/38 CE 

X  Iscrizione 
anagrafica 

90 gg. 
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Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Attestato regolarità 
soggiorno [Comunitari] 

Art. 14 del D.L. 
30/2007 

X  Rilascio attestato 30 GG 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Iscrizione / 
cancellazione AIRE 

DPR  323 /1989 X  Iscrizione / 
cancellazione 

 30 GG 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Emigrazione per altro 
Comune  

DPR 223/90 
 

X  Cancellazione 
anagrafica 

60 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Controllo 
aggiornamento    
dimora abituale [ 

DPR 223/90 X  Controllo/aggiorna
mento 

alla richiesta 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

  carte  di  identità 
 
 

R.D. 773/ 1931  X  Rilascio c.i. 
 
 

3 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

proroga validità c.i. 
 

L. 133 /2008  x Proroga c.i. Alla richiesta 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Rilascio certificati per 
espatrio per minori di 
15 anni 

1185/1967 
Cir.min’interno  
16/05/2010 

  
 
x 

rilascio      
 
Alla richiesta 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

libretti Pensione  e 
determine 

R.D 635/40 x  Rilascio libretti e 
determine 

Immediato  

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

richiesta numeri civici D.P.R. 23/1989   
x 

Assegnazione 
numeri civici 

10gg  

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

Istanza 
iscrizione/cancellazione 
albo presidenti di 
seggio 

L. 53/1990  x  iscrizione e  
cancellazione  60 gg 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici c/s scrutatori di seggio l. 120/1999  x  

iscrizione e 
cancellazione albo 
dei scrutatori 

60 gg. 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici tessera elettorale D.P.R..299/00  X rilascio alla richiesta 

Servizi al Servizi Richiesta pubblicazioni DPR. 396/2000, X  redazione 15 gg. 
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Cittadino Demografici matrimonio c.c. pubblicazione 
  cittadinanza di stranieri 

nati in italia  
DPR 396/2000, 
L. 91/1992 

X  Attestazione 
sindacale 

20 GG. 

Servizi al 
Cittadino 

Servizi 
Demografici 

attestazioni acquisto 
automatico cittad.minori

DPR 396/2000, 
L. 91/1992 

X  Rilascio 
attestazione 

10 GG. 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

 
interventi in favore di 
P.H. 

L.R. 18/96  
L.R. 20/00 

X X liquidazione 
contributo regionale 

180 gg  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Interventi a favore della 
famiglia 

L.R. 30/98 X  liquidazione 
contributo regionale 
 

30 gg. da 
scadenza bando 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

superamento e 
eliminazione barriere 
architettoniche negli 
edifici privati 
 

L.R. 13/89 – 
Circolare Min. 
ll.pp. 1669/89 

X   liquidazione 
contributo 

180 gg  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Contributi per canoni 
elevati 

L 431/98  - 
DGR 1288/09 – 
DGR 293/10 

X   liquidazione 
contributo 

180 gg  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Interventi socio –
assistenziali 

DCC 14/91 – L. 
328/00 – L.R. 
43/88 

X   liquidazione 
contributo 

60 gg  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Interventi socio –
assistenziali – pronto 
cassa  

DCC 14/91 – L. 
328/00 – L.R. 
43/88 

X   liquidazione 
contributo 

 2 gg  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

 Ammissione Casa di 
Riposo – Casa Albergo 

L.R. 20/02 e 
regolamento –
DGC n. 98/99 

X  Ammissione  15 gg.  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Servizio assistenza 
domiciliare anziani e 
P.H. e SAD per i colpiti 
da Alzheimer o da 

L. 328/00 - L.R. 
18/96 L.R. 
20/00 – DCC . 
16/10 

X  erogazione 30 gg.  
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demenza senile 
Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Integrazione rette 
anziani in strutture 
residenziali –  

L.R. 43/88 – 
DPCM 26/01  

X   Ammissione all’ 
integrazione 

45 gg.  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Integrazione retta 
Centro Diurno anziani 

L.R. 20/02  
regolamento – 
convenzione 
rep. n. 264/07 

   Ammissione all’ 
integrazione 

45 gg.  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Ammissione al Centro 
socio-educativo-
riabilitativo diurno “Un 
Mondo a Colori” 

L.R. 20/02  e 
regolamento – 
L.R. 18/96  L.R. 
20/00 

X  Ammissione alla 
frequenza  

30 gg. 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Ammissione alla 
Comunità socio 
educativa riabilitativa 
per disabili “Dopo di 
noi” 

L.R. 20/– L.R. 
18/96  
modificata ed 
integrata da 
L.R. 20/00 

X  Provvedimento di 
ammissione   

30 gg. 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Interventi domiciliari e 
scol. a favore di P.H. 

L.R. 18/96  
L.R. 20/00 

 X Ammissione 
all’intervento 

180 gg.  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Borse lavoro socio 
assistenziali 

L.R. 18/96 L.R. 
20/00 

X  Assegnazione 
borsa 

180 gg. 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Integrazione rette per 
inserimento disabili in 
strutture residenziali 

L.R. 43/88 – 
DPCM 26/01 
DGR 449/2010 

X  integrazione 45 gg. 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Servizio assistenza 
educativa domiciliare 
minori e famiglie in 
difficoltà 

L.R.  9/03 e 
relativo 
regolamento 

 X Ammissione  
all’intervento 

180 gg. 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Inserimento minori in 
strutture residenziali 

L.R. 7/94  - C.C. 
art 403 – 

X  Inserimento 180 gg. 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

Interventi a favore di 
illegittimi abbandonati e 

Convenzione  
Provincia/ Enti 

X  liquidazione 
contributo 

15 gg  
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minori Capofila RDL 
798/27 - 
L.328/00 .  

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

affido minori in difficoltà L. 184/83 L. 
149/01 – L.R. 
43/88  

X  affido 180 gg 

Servizi al 
cittadino 

Servizi 
Sociali 

 Interventi in favore di 
emigrati marchigiani 
all’estero - 

L.R. 39/97 X 
 

 liquidazione 
contributo regionale 
 

30 gg  

Servizi al 
cittadino 

Pubblica 
Istruzione e 
Servizi 
Educativi 

Ammissione  Asili Nido 
Comunali 

L. R n° 9/2003 - 
Regolamento 
Comunale  

      X  Approvazione 
graduatorie ed 
inserimento 
ammessi 

180 gg da 
scadenza 
termine   
presentazione 
domande 

Servizi al 
cittadino 

Pubblica 
Istruzione e 
Serv.Educati
vi 

Domande di 
trasferimento e/o 
cambio fascia oraria  

 Come sopra        X  redazione 
graduatoria   

90 gg 

Servizi al 
cittadino 

Pubblica 
Istruzione e 
Servizi 
Educativi 

Domande di iscrizione 
Asilo Nido presentate 
oltre il termine  

 Come sopra        X  Inserimento Asilo 
Nido 

 60 gg 

Servizi al 
cittadino  

Pubblica 
Istruzione e 
Servizi 
Educativi  

 Erogazione Borse di 
Studio (fondi regionali) 

Delibera di 
Giunta 
Regionale  

          45 gg 

Servizi al 
Cittadino  

Pubblica 
Istruzione e 
Servizi 
Educativi 

Iscrizione Università 
degli Adulti  

Delibera di 
Giunta 
Comunale  

       X  Ammissione anno 
accademico  

30 gg.  

Servizi al 
cittadino  

Pubblica 
Istruzione e 

iscrizione ai servizi di 
mensa, trasporto e 

Regolamento 
comunale 

  Ammissione ai 
servizi 

30 gg. 
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Servizi 
Educativi 

spazio gioco  

Servizi al 
cittadino  

Pubblica 
Istruzione e 
Servizi 
Educativi 

Richieste di 
autorizzazione e 
accreditamento servizi  

Legge 
Regionale n° 
9/2003 

       X  Rilascio  termini stabiliti 
dalla L. R. n° 
9/2003  

Servizi al 
Cittadino 

Ambito 10 Contributi per famiglie 
numerose  

DGR 1034/2009 X  Erogazione del 
contributo  

90 gg. 

Servizi al 
Cittadino 

Ambito 10 Assegno di cura per 
anziani non 
autosufficienti 

DGR  X  Erogazione 
contributi  

30 gg.  

Servizi al 
Cittadino 

 
Sport 

Convenzioni con 
società sportive per 
gestione impianti 
sportivi comunali 

D.G.C. 
n.260/1996 

 
X 

 Stipula convenzione  
30 gg.  

Servizi al 
Cittadino 

 
Sport 

Concessione impianti 
sportivi com. per 
manifestazioni occas.li 

D.COMM.PREF
. N°302/1998  

 
X 

 concessione uso 
impianto sportivo 

 
20 gg. 

Servizi al 
Cittadino 

 
Sport 

 
Svincolo  cauzioni 

 X   nulla osta   
20 gg. 

Servizi al 
cittadino 

Ufficio 
Relazioni 
con il 
Pubblico  

Indennizzo danni al 
patrimonio zootecnico 

L.R. n. 17/95   
X 

 Trasmissione 
documentazione 
Regione MARCHE  

 
10 gg. 
 
 
 

 
Servizi al 
cittadino 

 
Ufficio 
Relazioni 
con il 
Pubblico 

 
 
Accesso agli atti  

 
 
Legge n.241/90 
e s.m.i. 

 
   X 

  
Consegna 
documentazione  al 
cittadino 
 
 

  
30 gg  

           



  
Comune di Fabriano 
Provincia di Ancona 

 

 

Servizi al 
cittadino 

Ufficio 
Relazioni 
con il 
Pubblico 

segnalazioni e reclami 
presentati dai cittadini 

Legge n. 
150/2000  
DG.C. n.125/05 

X risposta al cittadino 
dopo accertamenti  
 
 

 15 gg 
 
 
 

 
Servizi al 
cittadino 

 
Ufficio 
Relazioni 
con il 
Pubblico 

Vidimazione 
documento di trasporto 
e registrazione bolle di 
accompagnamento  
prodotti vitivinicoli 

  
 
 
X 

 Trasmissione al 
Ministero 
dell’Agricoltura  

 
 10 gg 

 
 
Servizi al 
cittadino 

 
Ufficio 
Relazioni 
con il 
Pubblico 

 
Richiesta agevolazioni 
per  tariffe elettriche e 
gas   

 
D.M. 28.12.08 
(enel) 
Delibera 
ARG/gas 88/09  

 
 
X 

  
Immissione della 
richiesta nel 
software- consegna 
esito al richiedente  

 
 
30 gg. 

Servizi 
finanziari 

Ragioneria emissione mandati 
sulla base di fatture 

d.lgs. 267/2000  X X mandato di 
pagamento 

30gg 

Servizi 
finanziari 

Ragioneria svincolo cauzioni regolamenti 
settori vari 

X X  30gg 

Servizi 
finanziari 

ragioneria rimborso di somme 
indebitamente pagate 

istanze di parte 
motivazioni 
varie 

X  mandato di 
pagamento 

60gg 

Servizi 
Finanziari Econ/Prov Concessione Loculi 

Cimiteriali Dpr 285/90 X  D.G - concessione 30 gg 

Servizi 
Finanziari Econ/Prov Concessione Aree 

Cimiteriali Dpr 285/90 X  D.G - concessione 30 gg 

Servizi 
Finanziari Econ/Prov Concessione Lampade 

Votive Dpr 285/90 X  Provvedimento 
Concessorio 30 gg 

Servizi 
Finanziari Econ/Prov Esumazioni 

Straordinarie Dpr 285/90 X  Autorizzazione del 
Responsabile 30 gg 

Servizi 
Finanziari Econ/Prov Estumulazioni 

Straordinarie Dpr 285/90 X  Autorizzazione del 
Responsabile 30 gg 
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